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MICROSOFT OUTLOOK KURULUM KILAVUZU
Outlook programinin Okul/Kurumlarda saghkh olarak calismasi icin asagida yer alan
islem basamaklarimin takip edilmesi ve adim adim islemlerin yapilmasi gerekmektedir.
(Burada Outlook 2007 kurulumu anlatilacaktir, 2003 ve 2010 versiyonlart da hemen hemen aynidur.
Ayarlar ve girilecek bilgi ekranlarinda bir farklilik bulunmamaktadir.)

1- Oncelikle Microsoft Office Outlook programini aginiz.

. iCloud
. Intel
| iras.exe admmnimn
L Java
. JavaScript Collector11.04 Belgeler
. K-Lite Codec Pack
1 Kur'an Ogreniyorum Resimler
. KurumMet
. KurumMet Sunucu
. Microsoft Office
[_':'; Microsoft Office Access 2007
[% Microsoft Office Excel 2007
I@, Microsoft Office Groove 2007
[ Microsoft Office InfoPath 2007
E:' Microsoft Office OneMote 2007
[~ Microsoft Office Outlook 2007
(&3 Microsaft Office PowerPaint 2007
E‘ Microsoft Office Publisher 2007 Varsayilan Programlar
i’ Wicrosoft Office Word 2007
1 Microsoft Office Araglan Yardim ve Destek

4  Gen

Mizik

Oyunlar

Bilgisayar

Denetim Masas

Aygitlar ve Yazicilar

| Programian ve dosyalan ara

2- Gelen penceredeileri butonuna tiklayarak bir sonraki adima geginiz.

Outlook 2007 Baslangic

Outlook 2007yi yapilandirma islemi strednde size yol gbsterecek 2007 Baslangig
Sihirbazn'na hos geldiniz.
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3- Tekrar ileri butonuna tiklayarak bir sonraki adima geciniz.

Hesap Yapilandirma

E-posta Hesaplan

@) Evet

) Hayr

Outlook'u Internet E-posta, Microsoft Exchange veya baska bir E-posta sunucusuna
baglanacak sekide yaplandirabilirsiniz. E-posta hesabi yaplandirmak istiyor musunuz?

[

1100

Yeni E-posta Hesabi Ekle

Otomatik Hesap Kurulumu

Admz: |

Ornek; Barbara Sankovic

E-posta Adrest: |

Ornek: barbara@conitoso, com

Parola: |

Parolayi Yeniden Yazin: |

Sunucu ayarlanni veya ek sunucu tirlerini el e yapilandir

Internet servis sadlayionzin verdiai parolas yazin,

&
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5- Tekrar ileri butonuna tiklayarak bir sonraki adima geciniz.

Yeni E-posta Hesal Ekle

E-posta Hizmeti Seg

@ Internet E-posta
E-posta iletisi gandermek ve almak ign POP, IMAP veya HTTP sunucunuza badlanin.
(7) Microsoft Exchange

E-postalanniza, takviminize, kisilerinize, fakslariniza ve sesli postalariniza erismek icin Microsoft Exchanage'e
glanin.
) Diger

Asadida gésterilen sunucu tiriine badlanin,
Outlook Mobil Hizmet (Metin Tletisi)

6- Admmz, E-postaadres, Hesap Tirl, Gelen ve Giden posta sunucusu, Kullanici adi ve
Parola kisitmlarii resimde goriildiigii gibi kendi okul bilgilerinizle doldurunuz.

Yeni E-posta Hesabi Ekle B

Internet E-posta Ayarlan
Tim bu ayarlar e-posta hesabimizin galisabilmesi igin gereklidir.

Kullanici Bilgileri Hesap Ayarlarim Sina

Adinz: |A§r| Atatiirk flkokulu | Bu ekrandaki tiim bilgileri doldurduktan sonra, asadidaki
diigmeyi tiklatarak hesabimizi sinamanizi Gneririz. (Ag

E-posta Adresi: |710750@meb k12.tr | baglants gerekiyor)

Sunucu Bilgileri

Hesap Tiirii: | POPT lZ”

Gelen posta sunucusu: |k12pop3.meb.k12.tr |

Giden posta sunucusu (SMTF): |k125rntp.n'|eb.k12.tr |

Oturum Agma Bilgileri
Kullanics Ad: |710750@meb k12t |

Parola: | sxwrEE |

Farolay animsa

Glvenli Parola Kimlik Dodrulamas: (SPA) kullanarak oturum -
agilsin Diger Ayarlar ...

<cn [ Be> ) [ bow ]

I Catia (28} -
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7- Adimz kisminda yazan bilgiyi (4gr: Atatiirk Ilkokulu) kopyalayip Diger Ayarlar butonuna

Sunucu Bilgileri

tiklayiiz.
E-pOsia HESAnINI Legizur | ——
Internet E-posta Ayarlar
Tim bu ayarlar e-posta hesabimzin calisabimesi icin gereklidir,
Kullamiai Bilgileri Hesap Ayarlarim Sina
Adiniz: Afn Atatiirk ikokulu .+— Bu ekrandaki tim bilgileri doldurduktan sonra, asagdaki
digmeyi tklatarak hesabiniz sinamamizi éneririz. (A

E-posta Adresi: 710750@meb. k12.&r badlants gerekiyor)

[ Hesap Ayarlanini Sina ...

Hesap Tiir: POP3
Gelen posta sunucusu: k12pop3.meb.ki12.tr
Giden posta sunucusu (SMTFP): k12smtp.meb.k12.tr
Oturum Agma Bilgileri
Kullarma Adh: 710750 @meb.k12.tr
Parala: TEEEEEEE

Parolay animsa

[] Giivenli Parola Kimlik Dogrulamas: (SPA) kullanarak oturum
aglsin

Diger Ayarlar ...

< Geri

8- Gelen ekranda sirasiyla once Genel sekmesinde iken kopyalamis oldugumuz okul ismi

bilgisini sekilde gosterilen yere yapistiriyoruz.

L Tleri = J [ Iptal l

Internet E-posta Ayarlan ﬂ

Genel | Giden Sunucusu I Badlant I Geli;migl

Posta Hesabi

Bu hesaba bagvurmak icin kullanmak istediiniz adi yazn,
Ornedin: "Is" veya "Microsoft Mail Sunucusu”™

Afn Atatiirk Ilkokulu

Diger Kullarua Bilgileri
Kurulus:
‘Yanit E-postasi:

A
&
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arlarimi Sina

g tiim bilgileri doldurduktan sonra, asadidaki
atarak hesabimiz sinamanizi Gneririz. (A
erekiyor)

arlarini Sina ...

Dider Ayarlar ...

= Geri | fleriz | [ iotal

|

pst v
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9- Giden Sunucu sekmesine tiklayarak Giden Sunucum (SMTP) i¢in kimlik dogrulamasi
gerekiyor secenegini secili hale getiriniz.

Internet E-posta Ayarlan u
- Giden Sunucusy | Baglant | Gelismis
I[lj Giden sunucum (SMTP) icin kimlik dogrulamas: gerekiyor arlarini Sina
Ad @ Gelen posta sunucum ile aym ad ayarlann kullan i tiim bilgileri doldurduktan sonra, asagidaki
) Oturum acarken kullanilacak: atarak hesabiniz sinamaniz Gneririz. (AJ

E-pe . erekiyor)

kullamo Adi | |
He p :

arolay animsa
G Glvenli Parola Kimlik Dogrulamas (SPA) iste
Gi (71 Posta giindermeden énce gelen posta sunucusunda oturum ac
Kul
Par
=
Diger Ayarlar ...

10- Gelismis sekmesine tiklayarak sekilde gosterilen ayarlar1 yapimz. Gelen
sunucu(POP3):110, Giden sunucusu (SMTP) : 587 olarak giriniz. iletinin bir kopyasim
sunucuda birak seceneginin celtigini kaldirimz. COK ONEMLI: Iletinin bir kopyasim
sunucuda birak secili kalirsa Outlook kullanmanin (kota a¢isindan) bir anlam kalmaz. O
yiizden muhakkak isareti kaldirimz.

Internet E-posta Ayarlan u

| Genel I Giden Sunucusu I Badlant | Geligmig |

Sunucu Baglant Moktas Numaralan arlarim Sina
Gelen sunucusu (POP3): 110 Varsaylanlan Kullan ] i tlim bilgileri doldurduktan sonra, asadidaki
5 atarak hesabiniz sinamaniz dneririz. (A
[T Bu sunucu sifreli bir badlant {§5L) gerektirir =rekiyar)

Giden sunucusu (SMTF):

Asadidaki sifreli badlant h]rﬂmwan: Yok IE‘

Sunucu Zaman Asimi Sayisi \
Kisa Jzun 1 dakika
Teslim

Iletinin bir kopyasin sunucuda birak
Sunucudan | 10 )l gin sonra kaldr

Silinmis Sgeler'den silindidinde sunucudan kaldir
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11- Gerekli bilgileri girdikten sonra Tamam butonuna tiklayiniz.

Internet E-posta Ayarlan u

| Genel I Giden Sunucusu I Badlant | Geligmig |

Sunucu Baglant Noktas Numaralan arlarimi Sina
Gelen sunucusu (POP3): 110 Varsaylanlan Kullan ] i tlim bilgileri doldurduktan sonra, asadidaki
x atarak hesabiniz sinamaniz dneririz. (Ag
[T Bu sunucu sifreli bir badlant (§5L) gerektirir rekiyar)

Giden sunucusu (SMTF):

Asadidaki sifreli badlant hjrﬂnwan: Yok IE‘

Sunucu Zaman Asimi Sayisi \
Kiza = Uzun 1 dakika
Teslim

Tletinin bir kopyasin sunucuda birak
Sunucudan | g | gin sonra kaldr

Part Silinmis Gfeler'den silindidinde sunucudan kaldir

[l
Dider Ayarlar ...

= Geri [ Tleri = ] [ Iptal
Tamam ] [ Iptal
12- ileri butonuna tiklayimz
Kullama Bilgileri Hesap Ayarlarim Sina
Adiniz: .ﬁ.ﬁrl Atatiirk Dlkakuiu [ Bu f.krandaki tiim bilgileri doldurduktan sonra, asaﬁlflaki =
! diigmevi tklatarak hesabiniz simamariz éneririz. (A4
E-posta Adresi: 710750@meb. k12,4 badlants gerekiyor)

Sunucu Bilgileri

Hesap Ayarlarin Sina ... ]

Hesap Tiri: POP3

Gelen posta sunucusu: k1Zpop3.meb.kiz.ir
Giden posta sunucusu (SMTFE): k12smtp.meb.k12.tr
Oturum Acma Bilgileri

Kullzria Ad: 710750@meb k12t
Parala: P —— t
Parolay animsa

[ Giivenli Parala Kimlik Dogrulamas: (SPA) kullanarak oturum
acilsin Diger Avyarlar ...

< (Geri fleri = ] [ iptal ]
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13- Son butonuna tiklayarak kurulumu bitiriniz.

. T e

Tebrikler

E-posta Hesabimi Degistir

Hesabima kurmak icin gerekli olan tim bilgieri hatasiz girdiniz.

Sihirbaa kapatmak icin Son'u tiklatin,

<geri |[L_Son |
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14- Eger sorunsuz bir sekilde kurulumu yaptiysamz e-posta almaya baslayabilirsiniz. E-posta
alip almadigimiz1 kontrol etmek icin Gonder / Al butonuna tiklayarak kontrol

yapabilirsiniz.
:E E Gelen Kutusu - Microsoft Outlook
Dosya Digzen Géaronidm  Git  Araglar  Eylemler  Yardim Yardim igir
: 3dVeni - @ 25 x i Yanitla QTﬁmﬁnﬁ Vanitla (-2 Ilet A @ %ngderh\l - @ & Adres defterlerini ara - | @ =
Posta « ||[2 Gelen Kutusu |Ara= Gelen Kutusu L v| ¥ || Yapilai
Sik Kullanilan Klasorler 2 [ 44 [0 Kimden Konu Alma tarihi Boyut  Kategoriler ¥ |: 4
(] Gele - Outlook Génderme/Alma Gastergesi (=] = = s
O Olun 26
Gan 1/ 2 Giirev baganyla tamamland i Sal 23.02.2016... 15 KB B 1 2
Timoni Iptal Et
Posta Klasd| | 1‘; 1:
| | I I
2] Tim Pos| B o N Safmobiag 2 3
|| Génderme /Alma sirasinda bu iletisim kutusunu gésterme %al 16.02.2016... 11 KB 29
2 'Efj} Kisisg 1
E o Gérevl
@ 5 eV Mt | Cum 22.01.20... 18 KB
@ G = um
G 0 ﬂd.l Tlerleme Kalan P ltoizT oKn
@ R 4 2n Atatiirk flkokulu - Ganderiliyor Tamamlandi
& si ¥ adn Atatirk fkokulu - Alinryor [ | 5 Sanive & i
@ Tq
oA < m |
Adrn Atatiirk Tkokulu - Génderiliyor |Gore»|Ip}aIEt_|
Dazenlen
-W - | Yeni bir
EI Bu
gadster
Giinde 7 - 8 saat uyuyunuz.
Kahvalt: yapmayi ihmal etmeyiniz. “Sabahlari kitliktan ¢ikmis gibi ve. Ogle vemegini arkadasmla
pavlas. Aksam vemegini diismanma ver~ seklindeki Ingiliz atasdzinde de vurgulandigi gibi saglikl
wvasam icin dengeli beslenmenin cok énemli oldugunu unutmaviniz. =
Tletiler alinyor: 26 / 46 (35 MB / 37,7 MB]

L T
_ ‘ [¥]Parolay animsa

AGRI iL MILLI EGITIM MUDURLUGU
Iletisim: E-posta: agrimem@meb.gov.tr  Tel: 4722809410
Irtibat :Sevket KOTAN & Okan YURTBAY (MEBBIS Yoneticileri)



mailto:agrimem@meb.gov.tr�

15- E-posta goriiniimii ile ilgili ayarlar1 Gor inUm meniisiinden yapabilirsiniz. Varsayilan
olarak okuma bélmesi sagda goriinmektedir. Okuma bélmesin alta almak igin sekilde
gosterildigi gibi Alt secenegi secilebilir.

» Gelen Kutusu - Microsoft Outlook

Dosya Dizen

3 Yeni - @
Posta

Sik Kullanilan Klas
L7 Gelen Kutus
2 Ckunmayan
L= Ganderilmig

4

Dazenlemne Olgti 3
Gegerli Garinidm 2
Otomatik Onizleme

Gruplan Geniglet/Daralt »

Gezinti Balmesi 3

QﬁmnﬁmiGit Araglar  Eylemler  Yardim

Yanitla L—,\; Het

B8 W | &n: | F5Gonder/Al ~ [ | [E] Adres defterlerini ara - | @

By

En eski en dstte -

Lir 15.05.2015

S Yapilacaklar Cubugu ¥ lleme o
Posta Klasorleri T =
Okuma Bélmesi v |Il{d sag
=5 45| =239
2] Tiim Posta Oge .
= Ammsatic Penceresi JE] Alt
= S0 Kisisel Klasd :
[ Gelen Ky Arag Cubuklan 3 H Kapah
Lé‘ Gi"den K_ v Durum Cubugu Isum@hot...
A onder = — Jumebkiz...
1 Onemsiz Yenile F5
L) Rss skaglar o R sum@hot...
@ silinmis Ogeler agriataturkilkokulu.meb.k12...
L7 Taslaklar - caglaatmaca90@gmail.com 1...

& LG Arama Klasarleri

- cbs@eba.gov.tr

-] cbs@eba.gov.tr

Sayin Maddrdm

=y
KITAP

agriataturkilkokulu.meb.k12...,

10.07.2015

YEGITEK Sifre Bilgileri

10.07.2015

YEGITEK Sifre Bilgileri
-] info@abantkirtasiye.com 1l....

13.07.2015

-] siparis@ozkagitcilik.com 10....
2015 OKUL BASILIEVRAKF., O

-] MESLEKI OKUL 14.08.2015
Sayin Hocam

=) Gegen Ay

=1 Ali Ozdemir 14.01.2016

500 bin dgretmene 800 bin ki...

OGRENMEDE VERIMI YUKSELTME YOLLARI

meltemtoker [meltemtoker@gmail.com]
Tarih: Pzt 22.02.2016 20:16
undisclosed-recipients:

OGRENMEDE VERIMI YUKSELTME YOLLARI

Giinde 7 - 8 saat uvuvunuz.

Kahvalt: vapmavyi ithmal etmeviniz. "_‘Saba.hla.rl katliktan cikmis gibi ve. O
vemegini diismanma ver” geklindekd Ingiliz atasézinde de vurgulandig g
gnemli oldugunu unutmavimniz.

Derslere én hazwlik vaparak giriniz.

Dersi derste dgrenmeve caligmiz.

Ogretmene soru sormaktan kacmmaymiz.

Ogrendiginiz konular1 avni giin mutlaka tekrar ediniz.

Televizyonun zamanmizi ¢almasma firsat vermeyiniz.

Biinvenizin ding olmasi icin sportif caligmalar (viirime, kogma) vapmiz.

Yatarak, sogukta, sicakta, kalabalikta, vetersiz va da fazla 1gikta vaptigm

Yazarak calisiniz. “Alem umutur kalem unutmaz” seklindelki Tiirk ataséz
algilama derecesini artrdigmi akdmizdan gikarmavmiz.

Sorunlarimz icin i1 Milli Egitim Miidiirliigii MEBBIS yéneticileri ile irtibata gecebilirsiniz.
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